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FONDAZIONE DEI DOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI DI RAVENNA

AVVISO DI SELEZIONE TRAMITE PROCEDURA COMPARATIVA
PER CURRICULUM E COLLOQUIO PER ASSUNZIONE
DI PERSONALE AMMINISTRATIVO

La Fondazione dei dottori commercialisti e degli esperti contabili di Ravenna rende noto che e indetta
una procedura di selezione, tramite procedura comparativa per curriculum e colloquio, finalizzata
all'assunzione di personale amministrativo.

Posizione aperta

Ruolo: N. 1 assunzione di personale amministrativo Tempo determinato/indeterminato
Contratto: Commercio - Confcommercio - inquadramento 3° livello,

Orario di Lavoro: Part Time di 25 ore settimanali - Ore 8.30/13.30.

Sede di Lavoro: Viale della Lirica n. 15 Ravenna

Descrizione delle mansioni

La persona selezionata si occupera di:

- Gestione della corrispondenza e delle comunicazioni interne ed esterne;

- Tenuta dei registri contabili e adempimenti amministrativi;

- Supporto nella gestione dei rapporti con i fornitori, i collaboratori esterni, gli iscritti all’'Ordine dei
dottori commercialisti e degli esperti contabili di Ravenna, con il Consiglio Nazionale di riferimento e
con altri ordini professionali sul territorio nazionale;

- Organizzazione e gestione di eventi e attivita promosse dalla Fondazione;

- Assistenza nella redazione di verbali e documenti ufficiali;

- Collaborazione nell’attivita di segreteria con esecuzione di adempimenti inerenti tale funzione;

- Altre attivita amministrative necessarie al buon funzionamento della Fondazione.

Requisiti di ammissione

Le persone interessate alla candidatura dovranno possedere i seguenti requisiti:

- Diploma di istruzione secondaria di secondo grado o titolo superiore;

- Esperienza precedente in ruoli amministrativi e/ o contabili;

- Conoscenza dei principali strumenti informatici (pacchetto Office, software gestionali, ecc.);
- Capacita organizzative e gestionali;

- Doti relazionali e comunicative.

Costituiranno elementi di particolare attenzione:

- Esperienza pregressa in ruoli amministrativi (preferibilmente in contesti similari);
- Conoscenza di contabilita e/o di contabilita di ente pubblico;

- Buona capacita nell’utilizzo di strumenti informatici.
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Fondazione dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili di Ravenna

Modalita di presentazione della candidatura
Le persone interessate dovranno inviare la propria candidatura, scritta ed in forma libera, entro il

30 settembre 2024  esclusivamente tramite posta  elettronica  all'indirizzo
fondazione.commercialisti.ravenna@odcec-ra.it.

Non saranno ammessi i candidati le cui domande giungano, per qualsiasi motivo, oltre il termine
sopra indicato.

La candidatura dovra includere:

- Curriculum Vitae aggiornato con liberatoria in materia di privacy;

- Copia del documento di identita in corso di validita.

Modalita di Selezione

La selezione avverra attraverso la valutazione dei curricula pervenuti ed un successivo colloquio
individuale con le candidate ed i candidati ritenuti idonei.

Le candidature ammesse saranno esaminate da una Commissione selezionatrice composta da membri
del Consiglio dell’Ordine dei dottori commercialisti e degli esperti contabili di Ravenna.

Ai candidati ammessi alla fase dei colloqui sara data apposita comunicazione tramite posta elettronica
all'indirizzo indicato nella loro candidatura, con un preavviso di almeno 3 (tre) giorni feriali. Ai
candidati non ammessi sara data apposita comunicazione.

La Fondazione si riserva la facolta di non procedere all'assunzione, senza dover fornire alcuna
giustificazione, limitandosi ad inviare una comunicazione in tal senso a chi avra presentato la propria
candidatura.

Trattamento dei Dati Personali

Ai sensi del Regolamento UE (2016/679 (GDPR), i dati personali forniti dai candidati saranno trattati
esclusivamente per le finalita connesse alla presente procedura di selezione e non saranno comunicati
a terzi. Il conferimento dei dati e obbligatorio ai fini della partecipazione alla selezione.

Si consiglia di leggere linformativa privacy al seguente link: https://www.odcec-
ra.it/informative_privacy/.

Informazioni e Contatti

Per ulteriori informazioni & possibile contattare la Fondazione ai seguenti recapiti:
- Telefono: 0544 /407881

- Email: fondazione.commercialisti.ravenna@odcec-ra.it

- Sito Web: www.odcec-ra.it

Ravenna, 13/9/2024

I1 Presidente
Dott. Vincenzo Morelli
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